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TRUNG TAM KIEM NGHIEM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
THUOC, MY PHAM, THUC PHAM ‘
So: 106 /KH-TTKN Tién Giang, ngay 18 thang 02 nam 2025
KE HOACH

Cong tac Van thw, lwu trir nam 2025

Thue hién Ké hoach sé 421/KH-SYT ngay 05 thang 02 nim 2025 ctia S
Y té vé ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2025. Trung tdm Kiém nghiém
thudc, my pham, thuc pham (sau day viét tat 1a Trung tdm) ban hanh Ké hoach
cong tac van thu, luu trir ndm 2025 vai cac ndi dung sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Nham déy manh thyc hién cai cach hanh chinh, nang cao hiéu qua quan ly
Nha nudc vé cong tac van thu, luu trit; PE cong tdc van thu, luu trit tai Trung
tam duoc thuc hié~n ding quy dinh cua Lué:[ Van thu, 111'}1 trix, cg’tc Nghj dinh,
Thong tu hudng dan cua Chinh phu va cac Ké hoach cta cap c6 tham quyén.

2. Yéu cau

- Cong tac van thu, luu trir tai Trung tdm bao dam nhanh chong, chinh
xac, bi mat, kip thoi, ding quy dinh ctia Nha nudc. T6 chire chinh 1y, quan 1y
bao v¢ tai liéu luu trir tai Trung tam CNTu’()’C thuc hién khoa hoc, gitp cho vi¢c khai
thac, tra ctru, st dung tai liéu dugc dé dang, hi¢u qua.

- Vién chuc trong Trung tam cung phéi’hqp t6 chirc thuc hién tdt cac quy
dinh v€ soan thao, in sao va gt van ban di, dén, luu trit van ban ding qui dinh
cua phap luat.

Il. NQI DUNG

1. Quan ly cong tac vin thw, luwu triv

1.1. Tuyén truyén, pho bién phdp ludt vé céng tic van thw, luu triv

Trung tam t6 churc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cta phap luat yé
cong tac van thu, luu trir thong qua van phong dién tir, nhom zalo don vi dén
toan thé vién chic hi€u rd va thuc hién ding cac quy dinh cua Nha nudc, cua
Phép luat v€ van thu, luu trit, trong tam la:

- Luat luu trir 6 01/2011/QH13, duge Qubc hoi nudec Cong hoa XHCN
Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 2 thong qua ngay 11/11/2011.

- Nghj dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phii v& Quy
dinh chi tiét th1 hanh mot s6 diéu cua Luat luu trir.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phil vé cong
tac van thu.

- Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cta B6 Noi vu Quy
dinh thoi han bao quan tai li€u.
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- Théng tu sd 01/2024/TT-BTC ngay 08/01/2024 cua B Tai chinh quy
dinh thoi han bao quan ho so, tai li€u chuyén mén, nghi€p vu nganh Tai chinh.

- K& hoach s6 33/KH-UBND ngay 02/02/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh
Tién Giang.

- K& hoach s 421/KH-SYT ngay 05/02/2025 ciia S¢ Y té vé ké hoach
cong tac van thu, luu trir ndm 2025.

1.2. To chirc va nhdn sw lam cong tdc vin thu, luu triv

- Trung tdm khong c6 vién chitc dam bao tiéu chuin ngach vién chutrc vin
thu, luu tr&r theo ding quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 va Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia Bo Noi vu quy
dinh ma s va tiéu chuan ngach cong chirc chuyén nganh vin thu va chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trix.

- Trung tm da b tri vién chic kiém nhiém cong tac van thu va luu trit da
dugc boi dudng ngan han vé van thu, luu trit (co cap gidy chirng nhén).

1.3. Xdy dwng quy ché thwe hién céng tic van thuw, lwu triv

Stra d6i, bd sung Qui ché cong tac van thu, luu trit (néu c6). T6 chirc thuc
hién cong tac luu trlr, quan 1y va st dung tai liéu luu trr tai Trung tdm. CAac
phong, ca nhan thuc hién luu trit ho so dién tr va ndp hod so gidy vé luu trit co
quan theo qui dinh.

1.4. Kiém tra, hwong din nghiép vu vé céng tic van thw, lwu triv

- Lanh dao Trung tim Kiém tra, giam sat vé cong tic van thu, luu trir
nhiing nd1 dung cac bang di€m kiém tra cia S¢' Y t€ gom:

+ Tinh hinh thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuén chirc danh
vién chuic lam cong tic van thu, luu trir: tlep tuc phan cong vién chuc Kiém
nhiém cong tac van thu va luu trir d3 duoc bdi dudng ngan han vé van thu, luu
trit (c6 cAp gidy ching nhan) hodc phan cong theo vi tri viéc 1am.

+ Cong tac van thu: Soan thdo va ban hanh van ban; quan 1y van ban di,
van ban dén; 1ap ho so va giao ndp ho so vao Luu trit co quan (theo Danh muc
ho so 2025); quan 1y va sit dung con dau.

+ Thyc hién hoat dong nghi€p vu luu trit: Thu thap, chinh 1y, xac dinh gia
tri tai liéu luu trir; Bdo vé¢, bao quan an toan tai liéu luu trir; t6 chiure khai thac, st
dung tai li¢u luu trit (néu o).

2. Thue hién nghi€p vu cong tac van thu va hoat dong luu triv

2.1. Thuc hién hoat dong nghiép vu vin thu

Lanh dao Trung tam co6 trach nhiém gidm sat thuc hi¢n tdt cac ndi dung:

- Kiém soat viéc soan thao vin ban dang trinh ty, thu tuc, tham quyén, thé
thirc va ky thuat trinh bay theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.
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- Thyc hién quan 1y, sir dung con dau ding quy dinh cta phap luat.

2.1. Thuc hién hoat dong nghiép vu luu triv

- Ban hanh Danh muc hé so co quan nim 2025,

- Thyc hién 1ap ho so cong viéc trén vin phong dién ti.

- Thuc hién chinh 1y tai li¢u va sép Xép ho so luu trir dé bao vé an toan,
khai thac hi€u qua tai li¢u luu trit.

- Thuong xuyén klem tra dinh ky, hd so, tai liéu, vé sinh kho, ap dung cac
bién phap phong chdng ndm mdc, con trung pha hoai tai liu.

3. Hién dai héa cong tac van thw, luu trir

Tang cuong ung dung khoa hoc cong nghé vao thyc hién cong tac van thu
luu triy, thuc hién quan ly, tra ciru, khai thac van ban trén mang. Tiép tuc ung
dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luwu trit nhu st dung phan mém
quan 1y vin ban va diéu hanh; st dung chit ky sb, ching thu sd. Quan tim dau
tu trang thiét bi, may moc dé phuc vu cho hoat dong quan ly, diéu hanh va thuc
hién nhiém wvu tai Trung tam.

4. B6 tri kinh phi thuwc hién cong tac vin thw luu trir
- Trong tong du toan kinh phi, Trung tdm bd tri kinh phi dé thyc hién cac
ndi dung vé cong tac van thu luu tri, chinh 1y tai liéu va xu ly tai liu Iuu trir ton
dong theo quy dinh tai Bi€u 39 cua Luét luu tri.
I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong T6 chtrc-Hanh chinh quén tri— Ké hoach-Tai vu

- Trién khai, don déc, theo doi viéc thuc hién cac noi dung trong ké hoach
nay.

- Stra doi, b6 sung Quy ché thuc hién cong tac van thu luu trit cua Trung
tam (néu c6), dua coéng tac van thu luu trir thanh hoat dong né nép, thuong
xuyén. Theo ddi, don dbc, kiém tra giam sat cac phong, ca nhan thuc hién tot
cong tac van thu luu trit.

2. Phong Kiém nghiém Dugc phdm - My pham phdi hop v6i phong To
chtrc-Hanh chinh quan tri- K& hoach-Tai vu trién khai dén vién chirc biét va
thuc hién./.

Trén day 1a Ké hoach cong tac van thu, luu trir nim 2025 cua Trung tdm
Kiém nghiém thudc, my pham, thuc pham./.

Noi nhin: { A
785 ¥ th GIAM POC
- Ban Giam doc TT;

- Céc phong chure nang;

- Luu: VT, TCHCQTKHTV.

Trén Thi Tuyét Trinh
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